
La Procédure d'Adressage de 
la ville de Kourou : Un Guide 
Essentiel
La procédure mise en place par la Commune de Kourou avec 
l’harmonisation de l’adressage.
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Le Nouveau Cadre Légal : Ce Qui Change
01

Responsabilité communale

L'adressage est désormais sous la 
responsabilité directe du conseil 
municipal, qui valide les noms et 
numéros.

02

Délais de mise à jour

1er janvier 2024 pour les communes de 
plus de 2 000 habitants. 1er juin 2024 
pour les plus petites communes.

03

Dénomination des voies

Valorisation des langues régionales 
possible. Permet de préserver le 
patrimoine culturel local.

04

Numérotation flexible

Choix entre format classique ou métrique selon les besoins 
de la commune et la géographie du territoire.

05

Plaques de numéro

Charge désormais aux propriétaires d'installer et maintenir 
les plaques de numéro sur leurs bâtiments.
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Les Étapes Clés de la Procédure d'Adressage
1. Délibération
Vote des noms de voies et lieux-dits par le conseil municipal lors d'une séance officielle.

2. Arrêtés
Publication d'arrêtés municipaux définissant les numéros des locaux adressables sur chaque voie .

3. Information
Communication auprès des administrés et entreprises concernés par les modifications d'adresse.

4. Signalétique
Installation des panneaux de noms de voies conformes aux normes en vigueur dans toute la commune.

5. Transmission
Envoi de la Base Adresse Locale (BAL) à la Base Adresse Nationale (BAN) pour centralisation nationale.
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L'Outil Indispensable : 
Le formulaire de demande d’adressage

Gratuit et en ligne
Le formulaire est mis à disposition des 
demandeurs sur le site internet de la ville

Communication dire avec le service 
instructeur
Une adresse mail dédiée a été créée pour 
la transmission des demandes 

L’accueil physique 
Le service accueille également les 
demandeurs au sein de la direction de 
l’Urbanisme

La complétion du formulaire et la 
communication des documents 
demandés sont nécessaires pour toute 
demande
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Identité et coordonnées 
du demandeur

Statut du demandeur

Information sur la construction 
concernée par l’adressage

Pièces à fournir

L'Outil Indispensable : 
Le formulaire de demande d’adressage
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Le Certificat d'Adressage : 
Une Preuve Officielle

Quand le demander ?

Pour certaines transactions : vente immobilière, 
succession, inscription au registre des commerces.

Qui le délivre ?

La mairie, une fois la parcelle identifiée, numérotée et 
référencée dans la Base Adresse Locale.

Utilité

Atteste officiellement de l'adresse d'une personne ou 
d'une entité pour toutes démarches administratives.
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Le Certificat ou l’Attestation d'Adressage : 
Une Preuve Officielle

2 possibilités suite à une demande d’adressage :

• L’adresse existe : délivrance d’une attestation d’adressage
• adressage existant, simple demande de confirmation 

d’adressage.
L’attestation d’adressage correspond à la confirmation administrative 
d’une adresse existante. Essentiellement quand il y a une incohérence. 

• L’adresse n’existe pas : délivrance d’un certificat d’adressage
• demande de création d’une adresse postale.

Le certificat d’adressage correspond à la création d’un logement 
nouveau en accord avec la déclaration d’urbanisme (Déclaration 
Préalable ou Permis de Construire).
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L’Attestation d'Adressage : 
La validation et la certification d’adresse

Rechercher la cohérence de l’adresse existante sur différentes sources :

• Documents officiels (Attestation d’adressage, Permis de construire…).
• Institutions et prestataires de services (Impôts, Cadastre, EDF...)
• Vérification sur le terrain.
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L’Attestation d'Adressage : 
Le modèle kouroucien

Ce document comprend :

• Nom du propriétaire
• Numéro et superficie de la parcelle
• Adresse validée et créée au préalable
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Le Certificat d'Adressage : 
La creation d’adresse
Si l’adresse est à créer, plusieurs points sont à vérifier :

• Étude de l’adressage existant de la voie.
• Le numérotage commence au début de la rue qui est le plus proche 

géographiquement de la Mairie (sauf pour la Route Nationale 1).
• Numéraire ou métrique (métrique, décamétrique ou kilométrique).
• Numéros pairs à droite et impairs à gauche.
• Pour chaque adresse créée, la BAN (Base d’Adresse Nationale) est 

mise à jour et la nouvelle adresse est certifiée.
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Le Certificat d'Adressage : 
Le modèle kouroucien

Pour un adressage simple, ce document comprend :

• Le nom du propriétaire (ou du demandeur)
• Numéro et superficie de la parcelle
• Le numéro d’adressage créé pour la construction
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Le Certificat d'Adressage : 
Le modèle kouroucien
Pour un adressage multiple, ce document comprend :

• Le nom du propriétaire (ou du demandeur)
• Numéro et superficie de la parcelle
• Le numéro d’adressage créé pour la construction
• Une déclinaison pour chacun des logements

Transmission de l’adresse créée et du certificat d’adressage:

• Demandeur
• EDF
• SGDE
• La Poste

• SDIS
• INSEE
• Base Adresse Nationale
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La Base Adresse Locale (BAL) : Le Cœur du Système

Qu'est-ce que c'est ?

Un fichier standardisé contenant 
toutes les adresses géolocalisées de 

la commune avec coordonnées 
précises.

Pourquoi est-ce crucial ?

Permet le principe "Dites-le nous 
une fois" : les administrations n'ont 
plus besoin de redemander vos 
adresses à chaque démarche.

Transmission obligatoire

Doit être effectuée à la Base Adresse 
Nationale (BAN) sous un mois après 
validation par la commune.
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La Base Adresse Locale (BAL) : 
La certification des adresses
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Conclusion : Un Adressage Fiable, 
un Territoire Dynamique

Bénéfices immédiats
Amélioration concrète de la sécurité 
des habitants, optimisation des 
services publics et dynamisation 
économique locale.

Action requise
Mettez à jour votre Base Adresse 
Locale via l'outil "Mes Adresses" 
avant les échéances légales du 1er 
janvier ou 1er juin 2024.

Vision d'avenir
Un adressage précis et à jour est la clé d'une commune connectée, efficace et 
préparée pour les défis de demain.

Commencez dès aujourd'hui votre démarche d'adressage et modernisez votre 
territoire pour le bien-être de tous vos administrés.
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Merci de votre 
attention
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